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1. FINALITAT
Aquest procés descriu com 'Escola Superior d’Agricultura de Barcelona (ESAB), realitza Gestié
i millora dels recursos materials i econdomics.

2. ABAST

El present document és d’aplicacié a les titulacions oficials de I'ESAB, ja siguin de grau o de

master.

3. NORMATIVES / REFERENCIES
- Marc extern:

Normativa de contractacio de la UPC

Normativa de contractacié de les administracions publiques
Pressupost UPC

Politiques / normatives mediambientals, sostenibilitat, prevencié de riscos laborals
Convocatories d’ajuts

Metodologia i documents de referéncia d’AQU Catalunya

- Marc intern:

Informes de seguiment, de Gestié, Memoria.
Pressupost ESAB

Reglament ESAB

Plans d’estudis

Normativa académica
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4. RESPONSABILITATS

Responsable del procés: Sotsdireccié responsable de Recursos

e Equip Directiu: Definicié i seguiment de I'evolucié del pressupost i la prioritzacié de
necessitats.

e Junta d’Escola o 6rgan en qui delegui: Debatre i aprovar el pressupost

e Sotsdirectora de Recursos: recollir peticions d’equipaments instrumental i informatic.
Autoritzar i validar les peticions.

e Sotsdireccio d’Infraestructures i TIC: vetllar pel manteniment d’espais i equipament

e Sotsdireccié de qualitat: Coordina “390.3.7 Gestionar les queixes, reclamacions
suggeriments i felicitacions

e Oficina de Recursos de la Unitat Transversal de Gestié: Executa I'adquisicid,
modificacio o revocacio de nous béns i serveis.

e Area Técnica de la Unitat Transversal de Gesti6: manteniment dels equips TIC.

5. DESENVOLUPAMENT DEL PROCES

L’Equip Directiu, valida I' avantprojecte de pressupost i junt amb la prioritzacié de les necessitats
detectades s’aprova el projecte de pressupost per la Junta del centre.

Per I'adquisicié de béns/serveis s’aplicara la normativa de contractacid que correspongui i
s’efectuara directament pel centre o per mitja del Servei de Patrimoni de la UPC.

Pel manteniment i gestié dels béns/serveis, s’assignara a la unitat corresponent. La Sotsdireccio de
recursos, revisa els resultats del procés i la liquidacio del pressupost anual, realitza I'informe que
sera recollit pel procés 390.6.1. - Recollir i Analitzar els resultats

Es recullen les queixes o reclamacions relatives a equipament o espais arribades a través dels
canals definits en el procés 390.3.7 Gestionar les queixes, reclamacions suggeriments i felicitacions,
Les actuacions de millora d’espais i equipaments realitzades s’incluran en la Memoria Académica
de 'ESAB d’acord amb el procés 390.7.1 Publicar la informacio i retre comptes sobre els programes
formatius.

L’equip directiu revisa els resultats del procés, i si s’escau, modifica el procés. Aquesta modificaciod
quedara recollida, en el SGIQ a través del procés 390.8.1 Desplegament, sequiment i revisié del
SGIQ, i control de la documentacié.

[Veure fluxgrama]

6. INDICADORS
La relaci6 dels indicadors que cal considerar per avaluar aquest procés son els segients:

Indicadors que permeten avaluar aquest procés s’indiquen al procés 390.6.7 Recollir els resultats

390 — Escola Superior d’Agricultura de Barcelona Pagina - 4/6




GRIORD).
G

Sistema de Garantia Interna de la Qualitat

v(;-' s ‘Q UNIVERSITAT POLITECNICA
(W) g S— i b
’@%@m § 390.5.1 Gestio i millora dels recursos materials.

RCETO

7. EVIDENCIES
La relacié d’evidéncies que cal generar per avaluar aquest procés sén les seguents:

e Acta d’aprovacio de la Junta ESAB o drgan en qui delegui del pressupost
e Pressupost ESAB
e Informes d’avaluacio de resultats:
o Memoria Académica
o Informe de Gestid
o Informe de seguiment
o Informe d’Acreditacio
e Queixes, reclamacions, suggeriments i felicitacions
e Informe d’Us d’espais i incidéncies

Les evidéncies s’arxivaran d’acord amb el que estableix el procés 390.8.1 Desplegament,
seguiment i revisié del SGIQ, i control de la documentacio.
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